Weisung
Uber die Raumbewirtschaftung in Verwaltungsbauten
des Bundes

vom 1. Juli 2000

Das Eidgendssische Finanzdepartement (EFD),

gestiitzt auf die Verordnung vom 14. Dezember 19981 Uber das Immobilienmana-
gement und die Logistik des Bundes (VILB),

erlésst folgende Weisung:

Art. 1 Allgemeines

1. Zweck

Diese Weisung bestimmt die VVorgaben fir die Buro- und Flachenzuteilung, so dass
Verwaltungsbauten des Bundes wirtschaftlich genutzt werden.

2. Geltungsbereich

Die Weisung gilt fur Verwaltungsbauten, die von der VILB erfasst werden (Art. 4);
ausgenommen sind die Immobilien des ETH-Bereichs.

Fir die Biro- und Flachenzuteilung im ETH-Bereich sowie in Bauten, die nicht
vorwiegend der Bironutzung dienen, gelten die VVorgaben als Empfehlungen.

Art. 2 Wirtschaftliche Nutzung der Verwaltungsbauten

1. Steuergrdsse fur die Belegungsplanung

Bei der Belegungsplanung ist die Hauptnutzfléche pro Arbeitsplatz (HNF/AP) die
Steuergrésse. Als Richtwert werden 20 m2 HNF/AP vorgegeben.

Dieser Richtwert wird bei zunehmender Anzahl von Teilzeit-Mitarbeitenden wie
folgt angepasst:

Tellzeitfaktor: 10 11 12 13 14 15
(Anzahl Mitarbeitende geteilt durch die

Summe der Beschéftigungsgrade)

HNF/AP (m2) 20 20 195 19 18 17

In bestehenden Gebduden mit unglinstigen baulichen Voraussetzungen fir die FI&
chenzuteilung, kann der Richtwert bis maximal 23 m2 HNF/AP erhéht werden.
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2. Hauptnutzflache?
Der Hauptnutzflache im Sinne der Weisung werden zugeordnet:

Birordume, Besprechungsraume, Bibliotheken, Archive und Lagerrdume, Konfe-
renz- und Unterrichtsrdume, Pausen- und Verpflegungsréume, Sport- und Freizeit-
raume, Warenannahme, Post, Druckerel, Spedition.

Nicht zugeordnet werden Flachen, die nicht direkt zur Verwaltungstétigkeit gehoren,
wie z.B. Labors, Produktionsfl&chen sowie Schalterzonen.

3. Arbeitsplatze

Bei der Festlegung der Anzahl Arbeitsplétze werden berticksichtigt:
—  Plafoniertes Personal
— AusForschungs- und Sonderkrediten finanzierte Mitarbeitende
—  Beschéftigungsgrad der Mitarbeitenden

Nicht angerechnet werden Mitarbeitende, deren Arbeitsplatz nicht der Hauptnutzfl&-
che zugeordnet wird (z. B. Hausmeister).

Art. 3 Biro- und Flachenzuteilung

1. Birozuteilung

Grundsétzlich besteht kein Anspruch auf ein Einzelbiiro;
Die Zuteilung der Biros richtet sich nach:

—  Funktion und Lohnklasse des Mitarbeitenden; ab Lohnklasse 24 kann ein
Einzelbiiro zugeteilt werden.

—  Bestehendes Raumangebot

2. Flachenzuteilung
Die Flache des Arbeitsplatzes richtet sich nach:
—  Funktion des Mitarbeitenden
— Beschéaftigungsgrad und/oder Arbeitszeitanteil des Mitarbeitenden am Ar-

beitsplatz
Funktion Fléache pro
Arbeitsplatz
— Mitarbeitende mit umfangreichen Reprasentations- und 24 m2

Leitungsaufgaben (z.B. Direktoren, Stellvertretende Direktoren,
Vizedirektoren)

— Mitarbeitende mit umfangreichen L eitungsaufgaben 18 m2
(z.B. Hauptabteilungsleiter, Abteilungsleiter)

2 Definition geméss SIA-Norm 416
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Funktion Flache pro
Arbeitsplatz

— Mitarbeitende mit Mischtétigkeit (L eitungsaufgaben, 12 m2
Akten- und Bildschirmarbeit, Besprechungen, Besucherverkehr etc.)

— Mitarbeitende mit Uberwiegend repetitiver Tétigkeit 9m2
(z. B. am Bildschirmarbeitsplatz) bzw. Beschéaftigungsgrad zwischen
50 % und 70 %

— Auszubildende und Mitarbeitende mit Beschéftigungsgrad 6 m?2
oder Arbeitszeitanteil am Arbeitsplatz unter 50 %.

Art. 4 Aufgaben und Zusténdigkeiten

Aufgabe: Zustandigkeit:

— Festlegen der fur die Belegungsplanung massgebenden Departement

Anzahl Mitarbeitende und Beschéftigungsgrade

— Festlegen des massgebenden Richtwertes (HNF/AP) und
Vorgabe der Gesamtfléche

— Zuteilen der Arbeitspldtze an die Mitarbeitenden im
Rahmen der Vorgabe

— Ermitteln der jahrlichen Raumkosten pro Arbeitsplatz
und informieren der Departemente Uber Wertein
ihrem Bereich und Uber Vergleichswerte aus andern
Departementen

— Feststellen von Uberschreitungen der Vorgaben und

Bundesamt fir Bauten
und Logistik (BBL)

Benutzerorganisation

Bundesamt fir Bauten
und Logistik (BBL)

Bundesamt fir Bauten

Festlegen von Massnahmen zur Nutzungsverdichtung und Logistik (BBL)
Art.5 Inkrafttreten
Diese Weisung tritt am 1. Juli 2000 in Kraft.
19. Juni 2000 Eidgendssi sches Finanzdepartement:
Kaspar Villiger
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